LHelsingforsJ

Registerbeskrivning
EU:s allmé&nna dataskyddsférordning (2016/679)
15.6.2022

Arende- och dokumenthantering

1. Personuppgiftsansvarig
Helsingfors stads / Stadsstyrelsen
2. Registeransvarig

Befattning
Stadskansliet / Forvaltningsavdelningen / Informationshanteringschef

Enligt beslutet om Helsingfors stadsstyrelses ansvar och uppgifter i anslutning till
registerféringen i stadskansliet 7.3.2022 § 182 registeransvarig ar

informationshanteringschef utsedd av forvaltningsdirektoren.
3. Kontaktperson for registret

Befattning
Ledande sakkunnig, Stadskansliet / Forvaltningsavdelningen / Informationstjanst
Kontaktuppgifter

Helsingfors stad, Registratorskontoret, PB 10 (Norra esplanaden 11-13), 00099

Helsingfors stad



4. Andamal med behandlingen av personuppgifter och rattslig grund for

behandlingen

Andamal med behandlingen

| enlighet med 18 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet ska en
myndighet, for att inféra och genomfora en god informationshantering, se till att dess
handlingar och datasystem samt uppgifterna i dem &r behorigen tillgangliga, anvandbara,
skyddade och integrerade samt s6rja aven for andra omstandigheter som paverkar
kvaliteten pa uppgifterna och i detta syfte sarskilt fora forteckning éver de arenden som
har inkommit fér behandling, tagits upp till behandling, avgjorts eller behandlats eller
annars se till att dess offentliga handlingar kan hittas pa ett smidigt satt. Arende- och
dokumenthanteringsregistret underhalls for att fullgéra denna skyldighet.

Dessutom behodver en myndighet i sin verksamhet uppgifter om stadens dokument och
material samt stadens avtal i analogt och digitaliserat format.

Registret anvands for hantering av stadens dokument for att garantera att dokumenten
hittas, nas och ar anvandbara med syfte att skdta om informationstjansten i samband med

dokumenten.
Rattslig grund for behandlingen

Rattslig grund for behandlingen: Behandlingen &r nédvandig i enlighet med artikel 6 1 b-
punkten i EU:s allmanna dataskyddsférordning for att fullgora ett avtal i vilket den
registrerade ar part eller for att vidta atgarder pa begaran av den registrerade innan ett

sadant avtal ingas.

| enlighet med EU:s allmanna dataskyddsfoérordning 6 art. 1 ¢ punkten ar behandlingen
nodvandig for att den personuppgiftsansvarige ska kunna iaktta de skyldigheter som
framgar i lag.



Central lagstiftning

e EU:s allmanna dataskyddsférordning (2016/679)

e Dataskyddslagen (1050/2018)

e Kommunallagen (410/2015)

e Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)

e Sekretessbestammelser i speciallagstiftningen

5. Innehall i registret

Identifierings- och kontaktuppgifter for fysiska personer samt uppgifter som behévs for

handlaggningen av ett arende.
| registret behandlas uppgifter om sarskilda kategorier av personuppgifter.

| enlighet med EU:s allmanna dataskyddsférordning, 9 artikeln 2 g-punkten ar
behandlingen nédvandig av hansyn till ett viktigt allméant intresse, pa grundval av
unionsratten eller medlemsstaternas nationella ratt, vilken ska sta i proportion till det
efterstravade syftet, vara forenligt med det vasentliga innehallet i ratten till dataskydd och
innehalla bestammelser om lampliga och sarskilda atgarder for att sakerstalla den

registrerades grundlaggande rattigheter och intressen.

6. Andamal for vilka personuppagifter i regel lamnas ut

Protokollen &r tillgangliga i det allmanna datanatet. | protokollet publiceras endast
personuppgifter som ar nédvandiga med tanke pa tillgangen till information.
Personuppgifterna i protokollen avlagsnas fran datanatet nar tidsfristen for begaran om
omprovning eller besvarstiden gatt ut. En sekretessbelagd handling innehaller uppgifter

om sekretessen samt dess grund.

Uppgifterna i registret lamnas inte ut utanfor EU eller EES.



7. Lagringsperioder for uppgifterna

Uppgifterna i registret sparas i Overensstdmmelse med stadens informationsstyrningsplan,

antingen permanent eller for en viss tid.

8. Kallor for personuppgifterna

Registret far uppgifterna fran dem som anhanggigjort ett arende, lamnat utlatanden,

handlagger arendet samt avtalsparter och sakagare.
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